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Kadr isiniz ganuna uygun, senadlariniz yoxlamaya hazir,
amakhaqgqiniz duzgun. Sirkatinizin 6lcUsuna uygun paketi secin.

CEEEEED - N
PAKET 1 PAKET 2 PAKET 3
Baza Standart Premium
150 AZN/y 350 AZN,.y 900 AZN/y
Qanunun talab etdiyi Tam kadr karguzarhgy, Xaricden HR s6basi: audit,
minimum: ©MAS, tabel, amrlar, yoxlamaya hazirliq siyasatlar, temsilgilik
mazuniyyat, emakhaqaq o0 o060
[
- %
070 598 13 33 meridiantax.az

info@meridiantax.az Baki ve butun Azarbaycan



PAKETLOR BiR BAXISDA

Uc saviyya, bir maqsad: kadr isiniz
qaydasinda olsun

Har paket 6zUndan avvalkini tam ahatse edir. Har paketin standart aylig giymati var;

isci sayl paketa daxil olan haddan ¢cox oldugda har alavs isci U¢cUn sabit mablag alava

olunur.

Standart

Premium

Ayhq qiymat
10 isciye gadar

Har alave isgci

Bir dafalik gaydaya
salma

Daxil olan limitlar

Kimin G¢undur

9sas natico

Daxili sanadlar vo
amrlar

9mak muhafizasi, tibbi
muayina

ise gabul, attestasiya,
performans

Audit, siyasatler,
tomsilgilik

150 AZN

+8 AZN

Ayda 2 saat maslahat

Kicik musassiss, yalniz
ganuni minimum
lazimdir

OSMAS, tabel,
mazuniyyat vo
amakhaqqgi vaxtinda va
duzgun

350 AZN

+12 AZN

800 AZN

Kadr senadlari tam
gaydasinda olmalidir

BUtUn kadr senadleri
vo amrlar hazir, DoMX
yoxlamasina hazir

900 AZN

+12 AZN

1500 AZN
HR audit daxil

RUbda 2 namizad
axtarisy, ilde 1talim va 1
attestasiya

Filiallar, xarici iscilar,
yoxlama va ya
mubahisa riski

Kadr sistemi qurulur,
risklar agskarlanir, sirkat
tomsil olunur

NUmuna: 20 isci: Baza 230, Standart 470, Premium 1020 AZN - 50 isci: 470 / 830 /1380 AZN. 30 iscili sirkat
Standartda ayda 350 + 20 x 12 = 590 AZN &dayir. MUgayiss Ugun: Bakida HR mutaxassisinin median maasi 750 AZN-
dir, isegoturan haglari ile birlikdse ayda taxminan 930 AZN. Dévlsat rUsumlari giymatlara daxil deyil.
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PAKET 1 150 AZN/ay - 10 isciye gadar - har alave isci +8 AZN - ayda 2 saat maslahat daxil

Qanunun talab etdiyi minimum: isciler resmi, tabel ve mazuniyyat qaydasinda,

amakhaqgqi duzgun hesablanir. Carima riskinin asas manbalari baglanir.

O9MAS V3 QEYDIYYAT

@ Elektron emak mugavilesinin baglanmasi, dayisdirilmasi
va lagvi

ugoT

® s vaxtinin ucotu cadvalinin (tabelin) ayliq apariimasi

e lllik mazuniyyst cadvalinin tertibi

HESABLAMALAR

e 9Omakhaqgqi: galir vergisi, DSMF, issizlikden sigorta, icbari
tibbi sigorta, glzastler
Mazuniyyat, xastsalik veragasi ve isdan ¢ixma odanislari
e Vahid basyannama Ucun malumatlarin mudhasibata

oturulmasi

MOSLOHOT
e Kadr suallari Uzra telefon ve WhatsApp maslahati

Hazirladigimiz ssnadlsr

® Elektron amak mugavilalari va

slavalari (OMAS)
@ Isvaxtinin ugotu cadvali
® Moazuniyyat caedvali praktikada

yanvarin sonunadak

» Omakhaqgqi cadvali va hesab
varaqaleri

® Moazuniyyat, xastslik ve haqqg-
hesab arayislari

Vahid bayannamsanin hazirlanmasi vo
toqgdimi muhasibat xidmatlari
kataloquna daxildir.

PAKET 2 350 AZN/ay - 10 isciya gadar - har alava isci +12 AZN - gaydaya salma 800 AZN

Standart

Paket 1-in hamisi + tam kadr karguzarhgi. Kadr qoviugunuz Dovlast 9mak Mufsttisliyi yoxlamasina

hazir olur.

TOSKILATIi SONSDLOR

@ Stat cadvalinin hazirlanmasi ve dayisikliklerin aparilmasi
e Daxili intizam gaydalari

e Hor vazife Ugun vazife talimati

KADR KARGUZARLIGI

@ Soxsiislerin formalasdiriimasi ve saxlanmasi

e Kadr eamrlari: mazuniyyat, ezamiyys, kd¢cUrma, mukafat,
intizam tanbehi, mugavilanin lagvi

e Maddi masuliyyat muqavilalari, névba cadvallari

YENI isci

e Iso uygunlasdirma: ilk gin ssnadlari, gaydalarla tanislq,
sinag muddstinin izlenmasi
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OMOK MUHAFiZzasi vd SAGLAMLIQ

@ Talimatlar, talimat jurnallari, masul
soxsin tayini

e ilkin ve dévri tibbi muayinalarin grafiki ve
izlanmasi

NOZARST

e DoOMXyoxlamasina hazirlig: senadlarin

yoxlanmasi ve tamamlanmasi

@ RUblUk kadr hesabati: isci sayl, harakat,
mazuniyyat galiglari



Paket 2 — hazirladigimiz sanadlar

Stat cadvali  praktikada P

» Daxili intizam gaydalari  praktikada

» Vozife telimatlarl praktikada e
® Soxsivaragaler ve soxsiislor  praktikada a
» Kadr amrlari ve geydiyyat jurnali L

9mak muhafizasi taelimat ve jurnallari

macburi

Tibbi muayina grafiki ve géndarisler  serti
Uygunlasdirma programi, tanisliq varagasi

Maddi masuliyyst muqgavilasi, névbs cadvali

sorti

PAKET 3 900 AZN/ay - 10 isciya gadar - har alavs is¢i +12 AZN - gaydaya salma ve HR audit 1500 AZN

Premium

Paket 2-nin hamisi + kadr sisteminin qurulmasi va risk idarsetmasi. Meridian sirkatinizin xaricdan HR
s6basi kimi islayir. Daxildir: ribdas 2 namizad axtarisi, ilds 1 talim va 1 attestasiya; artigi ayrica xidmat

kimi 20% endirimla.

AUDIT VO STRATEGIYA

e HR audit: sanadlarin vo amakhagqginin yoxlanmasi, risk
hesabati, duzalis plani

omakhaqq siyasati, mukafat ve bonus sistemi
HR siyasatlori: ise gabul, ezamiyys, mazuniyyat, soxsi
malumatlarin gorunmasi

iS© QOBUL V3 iNKIiSAF

e Namizad axtarisi: vazife profili, vakansiya elany, ilkin
se¢im, musahiba dastayi

iscilerin attestasiyasi: @sasnama, komissiya, naticalar
Performans giymatlendirmasi: KPI, illik giymatlandirma

Rahbarler va mUhasiblar Ugun talimlar

9MOK SORAITI

e Isyerlarinds amak soeraitinin giymatlandirilmasi: zararli
sorait, alave mazuniyyst ve guzastler UgUn asas

Paket 3 — hazirladigimiz sanadlar
®» HR audit hesabati ve duzalis plani e

®» 9moakhaqgqgl ve mukafat ssasnamasi

» HR siyasat ve prosedurlari, soxsi o
malumatlarin emalina razilig formasi (]
» Vazife profili ve vakansiya elani [

®» Attestasiya asasnamasi, komissiya emri,
protokollar [

® Performans giymatlandirma formalari
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XUSUSi PROSESL3R

e Kollektiv muqavila layihasi, hamkarlar
toskilatiils is

@ Xariciisgilaer Ugun is icazasi
isci ixtisari ve sirkatin lagvi: xebardarliq,
amrlar, kompensasiya

e Yenifilial ve ya sirkat Ggun kadr
sisteminin sifirdan qurulmasi

TOMSILCILIK VO HESABAT

® OmMmoak mubahisslerinds movge, DOMX
yoxlamalarinda teamsilgilik

® Aylig HR hesabati: xarclar, ddvriyys, risk
gostaricilari

omak saraitinin giymatlandirilmasi naticalori

sorti
Kollektiv mUgavile  serti
Xarici is¢i Ugun is icazasi sanadlari  sarti

ixtisar va lagv senadleri: xabardarliglar,
amrlar, hagg-hesab

MuUbahisa va yoxlama Uzra izahat va cavab
maktublari



PAKETSiZ

Ayrica sifaris olunan xidmatloar

Paket almadan bir dafalik is da sifaris etmak olar. Paket mustarilsrina bu xidmatlar
20% endirimls tagdim olunur.

Qrup

Xidmeat

Qiymat

Senadlasma

Hesablama

Audit

Proseslar

Vozifa talimati

Daxili intizam gaydalari

Stat cadvali (30 vazifays gadar)

9mak muqavilesi ve kadr emrlari sablonlari dasti

isdan cixma hagg-hesabi

Mazuniyyat ve ya xastalik 6danisinin hesablanmasi

Kecmis dovr emakhagqginin yoxlanmasi va barpasi (20

isciya gadar)

HR audit ve risk hesabati (20 is¢iya gader)

DoOMX yoxlamasina tacili hazirlig

isci ixtisarinin musayisti

30 AZN / vazifs
200 AZN

100 AZN

150 AZN

30 AZN / isci

20 AZN / hesablama

50 AZN / ay

600 AZN
400 AZN

150 AZN + 30 AZN / isci

Xarici isci Ugun is icazasi 250 AZN / isci
Namizad axtarisi 300 AZN / vakansiya
Attestasiyanin kecirilmasi (20 isciya gqadar) 400 AZN
Tolim vo moslohat omak ganunvericiliyi talimi (yarim gun, 10 nafers 300 AZN
gadar)
Maslahat 50 AZN / saat
Necs isloyirik
1. Tanishq 2. Toklif 3. Mlqavile 4.icra

Strukturu ve movcud
sanadlari dyranirik

Paketi va giymati taqdim

edirik
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Xidmat muqgavilssi ve
maxfilik 6hdaliyi

Sanadlari gaydaya salir,
aylig apaririq



SONODLOR

Hansi sanad macburidir

Sanadlarin statusu kataloq boyu bels isaralanir

ganun birbasa talsb edir praktikada qanun adini ¢cakmir, amma yoxlamada istanilir

sorti yalniz muayyan hallarda lazimdir

Sanad Status Paket
Elektron amak mugavilasi (©MAS) 1
is vaxtinin ucotu cadvali (tabel) 1
Mazuniyyat cadvali (yanvarin sonunadak) praktikada 1
9makhaqgqi cadvali ve hesab veragasi 1
9mayin muhafizasi senadlari 2
Stat cedvali praktikada 2
Daxili intizam gaydalari praktikada 2
Vozifs talimatlari praktikada 2
Soxsi veraga vo saxsi is praktikada 2
Kadr amrlari (mazuniyyat, ezamiyya, intizam, lagv) praktikada 2
Tibbi muayina senadlari sorti 2
Maddi masuliyyat mugavilasi sorti 2
Novbs cadvali sorti 2
omak saraitinin giymsatlandirilmasi sorti 3
Kollektiv mugavile sorti 3
Xarici is¢i ugun is icazasi sorti 3

Artiqg mecburi deyil: emak kitabcasi (12.05.2025-dan) va ise qabul emri. Istayan mdsteriye bunlari da hazirlayiriq.
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XUSUSi TOKLIiFLOR

Baslamaq uc¢un asan yollar

Pulsuz
HR yoxlamasi

30 daqigs, 10 senada gadar
baxirig: risklari ve uygun

paketi gostaririk. Onlayn va ya

ofisda.

BASLAMAQ UCUN

HR qaynar xatt

Oz HR iscisi va ya m

450 AZN

Yeni sirkat paketi

Uhasibi Stat cadvali, daxili gaydalar, 5

olanlar Ugun: ayda 2 saata vazife talimati, ilk 5 iscinin
gadar maslahat, 3 seanada OMAS geydiyyatl, sablonlar,
gadar yoxlama, cavab 1is amak muhafizasi. Har alave

gunu arzinda.

vozife +25 AZN.

Mustaridan talab olunanlar

Ise baslamazdan svval sirkatin strukturu va Umumi malumatlari bizs tagdim olunur.

Bu malumatlarla paketin hacmini vae giymatini dagiqglesdiririk.

0 Umumi malumat

e Sirkatin adi, VOEN, hiqugi tUnvan
e Faaliyyat novy, vergi rejimi

® Roahbar va kadr Uzra alaga saxsi

° iscilor Gizra

e lIscisiyahisi: ad, vazifs, ise gabul tarixi,

amakhaqql

e GuUzast huquqgu veran sanadlar

® Moazuniyyat galiglari

e Giris

® OMAS-da islemak UgUn salahiyyatin verilmasi
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e Struktur

e Sobealer, filiallar, vazifaler, tabegilik
e Iscisay, is rejimi (5/6 gunluk, ndévbali)

e Xariciiscilar

° Movcud sanadler

e Omak muqgavilsleri, stat cadvali
e Daxili gaydalar

e oSvvalki tabel voa emrlor



NiYD VACIBDIR

Kadr sonadlari yoxlamada taqdim
edilmadikda

2 000 -2 500

haqguqi sexss carima (IXM 539.3). OMAS-da geydiyyatsiz isci vo seshv hesablanmis
amakhaqql ise alave vergi ve DSMF borcu yaradir.

olage

Daqgiqg hesab Ucgun isci sayinizi yazin, is gunu arzinda taklif gondarak.

TELEFON V® WHATSAPP E-POGT

070 598 13 33 info@meridiantax.az
051528 13 33 is glinu arzinds cavab

SAYT iS SAATLARI
meridiantax.az B.e.-Cima

Pulsuz kalkulyatorlar va nUmunalar 09:00-18:00

M MERIDIAN TAX PARTNERS



